
 

 

 
 
Bedrijf: Bergfood B.V. 
Locatie: Oosterhout-NB 

 
 
Bergfood is specialist in het leveren van mediterrane producten in de Benelux en ontwikkelt 
veel private labels voor de retailers. Al sinds 1981 worden we gedreven door onze passie voor 
mediterrane heerlijkheden. We geloven in heerlijke producten met natuurlijke ingrediënten, en 
deze filosofie is de drijvende kracht achter alles wat we doen. Als een snelgroeiend bedrijf, zijn 
we trots op onze hechte bedrijfscultuur, waar teamwork, loyaliteit, inzet, humor en gezelligheid 
centraal staan. We vieren onze successen samen, of het nu gaat om het bereiken van 
bedrijfsdoelstellingen of het genieten van een drankje en hapje op de vrijdagmiddag. 

Wil jij jouw talenten benutten in een nieuwe omgeving? Word een essentieel onderdeel van een dynamisch 
team en speel een sleutelrol in de groei van onze organisatie.  

Als Office Assistant ben jij de onmisbare schakel die ervoor zorgt dat alles op rolletjes loopt. Je 

ontzorgt, faciliteert en biedt ondersteuning aan je collega’s. Met jouw klantgerichte aanpak en oog voor 
detail, zorg je voor een soepele en prettige werkomgeving. Jouw taken zijn veelzijdig en uitdagend: 

• Als gastvrouw/-heer ontvang je bezoekers en zorgt dat vergaderingen en afspraken tot in de puntjes 
geregeld zijn; 

• Je staat klanten, leveranciers en collega’s telefonisch en per e-mail te woord en zorgt dat iedereen 
snel geholpen wordt; 

• Je bent verantwoordelijk voor het beheer van kantoorbenodigdheden en voorraad en zorgt voor 
bestellingen en attenties; 

• Je zorgt voor een opgeruimde en goed georganiseerde werkomgeving; 
• Je regelt facilitaire zaken zoals schoonmaak, onderhoud, pakketten voorbereiden en verzenden of  

klaarzetten voor ophalen; 
• Je ondersteunt de directie, zowel op professioneel als persoonlijk vlak; 
• Je assisteert bij de organisatie van evenementen, intern en extern, borrels of teamuitjes. 

 
Wat vragen we van jou 

• MBO-4 opleiding in management, commercie of administratief assistentschap of relevante 
werkervaring; 

• Representativiteit: Je hebt een professionele en gastvrije uitstraling; 
• Organisatietalent: Plannen en organiseren kun jij als de beste; 
• Sterke verbale en schriftelijke communicatieve vaardigheden, zowel in het Nederlands als Engels: Wel 

zo handig, want je hebt veel contact met interne collega’s, het management, klanten en/of 
leveranciers. Daarom communiceer je altijd duidelijk en professioneel; 

• Probleemoplossend vermogen: Bij problemen schiet jij niet in de stress, maar kom je juist met 
creatieve oplossingen; 

• Flexibiliteit: Je past je zonder problemen aan veranderende omstandigheden aan en schakelt 
vliegensvlug tussen verschillende taken; 

• Nauwkeurigheid: Je werkt nauwkeurig en precies om fouten zoveel mogelijk te voorkomen; 
• IT vaardigheden: Je bent handig met MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook). 

 
 

 



 

 

Wat bieden wij jou 

Naast een dynamische baan binnen een ambitieuze organisatie die staat voor kwaliteit en passie voor voeding 
kun je rekenen op: 

• Een salaris tussen €2.850 en €3.500 bruto per maand o.b.v. 40 uur (afhankelijk van leeftijd, ervaring 
en opleiding); 

• 25 vrije dagen o.b.v. een full time dienstverband en 8% vakantiegeld; 

• Samenwerking met een hecht, gezellig team; 

• Veel afwisseling in je werk; 
• Je krijgt veel vrijheid, maar staat er niet alleen voor; 

• 10% personeelskorting op het heerlijke assortiment van Bergfood; 

• Leuke extra’s zoals o.a. een cadeautje op je verjaardag, een mooi kerstpakket, gezellige bedrijfsuitjes 
& activiteiten en een actieve personeelsvereniging; 

• Een goede pensioensregeling, waarbij 2/3 van de premie wordt ingelegd door Bergfood; 

• Kilometervergoeding van 0,23 CT per km; 

• Uitzicht op een contract voor onbepaalde tijd. 
 

Wat volgt 

Lijkt het jou leuk om binnen een echt familiebedrijf aan de slag te gaan, waar teamwork, loyaliteit, inzet, 
humor en gezelligheid centraal staan ? Reageer dan snel. We kijken ernaar uit je te ontmoeten! 
  
Stuur jouw sollicitatie naar marielle.poublon@bergfood.nl of neem telefonisch contact op via 0162-476173  
 
Startdatum: zsm 
 
N.a.v. jouw sollicitatie vindt er mogelijk onderzoek naar jouw persoon plaats via internet. 
Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld. 
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